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BENEFICIOS

*Requisito para poder titularte.
* Consolidar ti formacién como
estudiante.

Te servira como experiencia
rofesional para el futuro.




IMPORTANTE

Sigue las indicaciones paso 4
pase, Ya que de no ser asi
podrias retrasar td proceso
cxtender el tiempo para poder
iniciar vy terminar él SerViclo
Social.







PASO 1: Busca responsable

| UNIDADES EXTERNAS AL IPN
PUEDES REALIZAR EL SERVICIO | * concuita las vacantes de acuerdo a
SOCIALEN EL CECYT 1 +t perfil académico en:

* 4 A .. o .
Deverds revisar las vacawtes en | s/ /serviciosotialipn.mx/infoServS

la Plataforma del SISS o acudiv | /7y 6ServSecListaPerfiles.do
directamente al drea de +i

interés.

* Elige la fecha ew la que iniciaras el
Servicio Social del calendario de
Twstituciones Extervwas al TPN, poute
en contacto cov la Unidad y cowtinida

* Elige dentro del calendario
ntervo del PN la fecha ew la dque

iniciards el Servicio  Social | Lonel P ASO 2: Prerregistro,
continua con el llenado de la Hoja

4 Si el lugar donde pretendes hacer el Servicio Social no
iz A06]>-m0|ovn. { se encuentra en el listado NO PUEDES PRESENTAR EL
SERVICIO YA QUE NO SERIA VALIDO.

_‘_‘—_/



https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do
https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do
https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do

B or CALENDARIO

CV7™ o«
?‘ﬁ e l\“\‘.

%2g* INTERNO DEL IPN

et

FECHA LIMITE FECHA INICIO FECHA TERMINO

10 de Marzo del 2026 17 de Marzo del 2026 16 de Octubre del 2026
23 de Marzo del 2026 16 de Abril del 2026 16 de Noviembre del 2026

(@)

20 de Abril del 2026 04 de Mayo del 2026 04 de Diciembre del 2026
04 de Mayo del 2026 18 de Mayo del 2026 18 de Diciembre del 2026

18 de Mayo del 2026 01 de Junio del 2026 01 de Enero del 2027
02 de Junio del 2026 16 de Junio del 2026 15 de Enero del 2027




S CALENDARIO
s AINSTITUCIONES EXTERNAS AL

PN

10 de Marzo del 2026 17 de Marzo del 2026 17 de Septiembre del 2026

18 de Marzo del 2026 01 de Abril del 2026 01 de Octubre del 2026

23 de Marzo del 2026 16 de Abril del 2026 16 de Octubre del 2026
20 de Abril del 2026 04 de Mayo del 2026 04 de Noviembre del 2026

04 de Mayo del 2026 18 de Mayo del 2026 18 de Noviembre del 2026
18 de Mayo del 2026 01 de Junio del 2026 01 de Diciembre del 2026
02 de Junio del 2026 16 de Junio del 2026 16 de Diciembre del 2026




HOJA DE ACEPTACION

‘Puedes llenarla a mavo con letra 1. DATOS DEL PRESTADORL:
~legjible y sin erreres. —— Agrega tus datos personales y utiliza la Constancia
de Créditos para agregar tus datos académicos.

2. DATOS DL LESPONSAEBLE:
Acude con el y solicitale ademds de su informacion
que especifigue el drea correspondiente donde

realizards el Servicio Social.

3. PERIODO:
Agrega las fechas que consultaste en el calendario.

4. HORALIOS:
20 horas fijas por semana de Lunes a Viernes (las
mismas de lunes a viernes, ejemplo: 15:00 a 19:00 horas)

Descaraa este \ todos los formatos para el Servicio Social aqui:
https:/[www.cecyt.ipnamx/estudiantes/+ramites-escolares/




DICTAMEN

INFORMACION QOUE DEBE INCLUIR

* Datos personales

* Fecha: Dia en el que llenas la solicitud

* Folio: Dejar espacio en blanco

* Estatus inscripcion : Inscrito

* Firma: Escribe tu nombre completo o
firma

Consulta el porcentaje de +us créditos aqul

https://tramites.sige-gvv.com Si tus créditos son igual o mayor a 50% no es

necesaria la solicitud de dictamen.

Dar opciones avanz.adas y continuar con |
consiula



https://tramites.sige-gvv.com/
https://tramites.sige-gvv.com/
https://tramites.sige-gvv.com/
https://tramites.sige-gvv.com/

PASO 2: Prerregistro en el SISS

Ingresa a:

htt+ps://serviciosocial.ipn.mx

Bienvenido

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia para acceder
al sistema.

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,
debes como alumno soli para que tu
plantel valide tus datos.

No conclui mi preRegistro como Prestatario

En caso de que usted represente a un organisme del sector
pablico, social o privado, puede prerregistrarse como
prestatario.

En ambos casos los prerregistros seran evaluados para
determinar su aceptacion conforme al Reglamento de
Servicio Social del Instituto Politécnico Nacional.

Le sugerimos guardar en un lugar seguro su cuenta
de usuario del sistema, y no la proporcione a
terceros, a fin de que sea seguro el manejo de su
cuenta.

El nombre de usuario y contrasefia son los utilizados
para el acceso al sistema, con estos podra concluir
su preRegistro, no necesariamente tiene que ser su
nombre. Favor de recordarlos para concluir su
preRegistro.

Olvidé mi nombre de usuario
y/o contrasefia

Politicas Generales de Uso de
Cuentas de Usuario

Manual de usuario

Guia rapida de alta como
PRESTADOR

Guia rapida de alta como
PRESTATARIO




DAR CLICK EN:

Introduce tu nombre de usuarie y contrasefia para acceder
al sistema.

/. S Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
= F r@rr@ ‘S l/‘a |/' 6 como a MVM VIO reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu

de

Si te interesas por

solicitante” : ey

No conclui mi preRegistro como Prestatario e 3
Olvidé mi nombre de usuario

= “Ue letdo el avi +o”
He lefdo el aviso v acepto

n Politicas Generales de Uso de
publico, secial o privado, puede prerregistrarse como Cuentas de Usuario
prestatario.

Hanual de usuario

En ambos casos los prerregistros serdn evaluados para Guia rapida de alta como
determinar su aceptacion conforme al Reglamento de PRESTADOR

Servicio Social del Instituto Politécnico Nacional.

Guia rapida de alta como

Le sugerimos guardar en un lugar seguro su cuenta
PRESTATARIO

de usuario del sistema, y no la proporcione a
terceros, a fin de que sea seguro el manejo de su
cuenta.

El nombre de usuario y contrasefia son los utilizados
para el acceso al sistema, con estos podra concluir
su preRegistro, no necesariamente tiene que ser su
nombre. Favor de recordarlos para concluir su
preRegistro.




DAL CLICK EN:

- Tipo de Servicio:

“Tradicional”

Antes de efectuar tu pre-registro lee con atencidn la siguiente informacidn y selecciona el tipo de
servicio social que vas a realizar.

as en alguna dependenda de los sectores piblico, social, privado, o bien, dentro
del propio Instituto Politécnico Nacional. Ingresa aqui

ralidacion por Articulo 91 (Reg

La podran solicitar los trabajadores de los Poderes de la Unidn, de los Poderes Estatales, de los
érganos de gobierno de la Ciudad de México o de algin municipio; siempre y cuando cuenten con
nembramiento de base. (Articulo 46 del Reglamento de Servicio Social del Instituto Politécnico
Nacional). Ingresa aqui

La pueden solicitar personas mayores de 60 afios o que desafortunadamente padecen alguna
enfermedad grave que les impida realizar el Servicio Social. Ingresa aqui

Prestadores del Area de la Salud

Plazas de Servicio Social asignadas en acto publico avalado por la Secretaria de Salud, para alumnos
de las carreras de:

* Técnico laboratorista clinico
* Técnico en enfermeria

* Medicina

* Odontologia

* Optometria

* Nutricién

* Enfermeria




IMPOLTANIE

- Agrega +i vombre completo

-

Ev el apartado de RFC sélo
colocaras los primeros 10
digitos de tih CURP

Blemplo: XY ZA0D0D213

Prerregistrar prestador

* Son campos requeridos

Datos personales
* g_pelhdo faterno * Apellido materno * Nombre(s

Sexo * Fecha de nacimiento

[1_ ~][enero | CO|

Lugar de Nacimiento:
* Pais

[mExico

* Nimero exterior Nimero interior

* Codigo postal

* Estado

Pais
Elige una opcidn v ’WD(ICO
Medios de contacto




DATOS ACADEMICOS

Datos del usuario (tedea tu nombre de usuario y contrasefia

* Nombre de usuario * Contrasefia * Confirme contrasefia

Datos académicos

* Ndmero de boleta Unidad de adscripcidn
| Elija una opcidn

-

Programa de estudios al que pertenece DE I NICIO:

* Semestre actual 6 Ultimo cursado * Porcentaje de créditos cursados  * Afio de inicio de la Carrera IOS 4 PY‘IW\GY‘OS
% I:

Situacion Académica S dc +M bbl&‘l’ﬂ

REGULAR. o

* Prestatario
Ce

-

Programa al que desea incorporarse

* Actividad

* Seleccione los recugdrosperaetenrtesfeches, verfoeqoetasfechesqoeseteromars estén autorizadas p

o pevs Coloca el total de tus
créditos sin decimales.




* Prestatario: Unidad donde
presentaras el Servicio Social,

DATOS DEL PROGRAMA

* Programa \ actividad: Pregunta a
+h Respousable la opciév dque
corresponda de acuerdo al drea y
funciones a desempeiiar,

& los recuadros para elegir Ias fechas, verifique que las fechas que seleccionara estén autorizadas pr

Ver fechas Autorizadas por la DEySS * FGOMa d@ ivlicio \'1 +érVHin: A@r@@a
las fechas due consultaste en el
calendario.

* Fecha de término del servicio social

* Horario de asistencia: Hora de
entrada v salida deberdn ser las
mismas diario,

Unidad Profesional “Adolfo Lpez Mateos”, Zacatenco, Delegacidn Gustavo A. Madero, C.P. 07738, México D.F.
Tels.: 57296000




. Noolvides guardary
finalizar el formulario
en el SISS.

Unidad Profesional "Adolfo Lépez Mateos”, Zacatenco, Delegaadn Gustavo A. Madero, C.P. 07738,
Tels.: 57296000

No se ha podido mandar el correo electrénico debido a un problema con el servidor
de correc. Por favor pongase en contacto con su Unidad Académica para continuar

con su proceso.

Prerregistrar prestador
Fin del prerregistro

El prerregistro ha concluido satisfactoriamente, para informarte si es aceptado nos comunicaremos




PASO 3: Envio de documentos

PEALIZALO —
SICUIENTE:

1.- Descarga la Vigencia del Seguro Social aqui: =

httpy//www.imss.aok.mx/fad/vigencia-
derechos

Social dewtro del CECYT 1.

4 - Escanea la Solicitud de Dictdmen.
Sélo en caso de wo contar con mas del 50% de
los créditos.

* Adjuvta tus documentos y
formatos en PPF.

* Ordénalos a través de
httpsi//wwwi.ilovepdf.com/es , esto
para que vo pierdav el formato
digjital.

* Nowmbra el archive con td nimero
de boleta — Documentos

Ejemplo 2012010203 - Pocumentos



https://www.ilovepdf.com/es
https://www.ilovepdf.com/es
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos
http://www.imss.gob.mx/faq/vigencia-derechos

- ENVIARAS POR CORREOA:

servsocial_ceeyt]l @ipn.mx

1.- Utiliza +ith cuenta de correo institucional.

ASEGURATE DE

-, ENVIAR EL
2.~ En asuwto de correo coloca: “REGISTRO CORREO A LA

PE SERVICIO” DIRECCION

CORRECTA.

3 .- Adjuvta i archivo

Al

4.- EBn mn plazo no wmayor a 4 dias habiles 4@;

recibirds wn correo de confirmacién para } 4
. ) Z N

continnar con el paso 4, de vwo ser asi acude al

Area de Servicio Social.




[05 DOCUMENTOS CUMPLEN CON
y ESPECLELCACTONES St PROCEDE
N LA VALIDACION EN £

[
[SISTEMA.




51105 DOCUMENTOS NO CUMPLEN CON LAS
[SPECIFICACIONES SELE INDICARA Al
OLLCLTA 1A

|
AUNNO £ ERROR ;E s
tomcc ON Y EL REENVIOD DE 05 MISMOS
INDICANDO QUE L ERROR SE CORIGIG




PASO 4: Asignacion de Responsable y envio |

de numero de registro (cstc proceso s interno asi 4%5 j,,
debes esperar a que se 1€ envie por corveo electronico)

- —drea de Servicio Social (inyresa en +amaiv oficio ror
sl 110 (A0S )




PASO 6 : Presentar el Servicio
Social en el irea acordada.

S Smwcm SoCIAL

. /




ALUMNO EXTERNO

ALUMNO EXTERNO
(UNIDAD EXTERNA AL IPN)

1.- Busca responsable directo Y descarga (a hoja de
aceptacion de (a pag. del cecyt1.ipn.mx (consulta el
manual de registro paso 1, para su llenado)
2.-Enviards por correo a elopezh@ipn.mx en
formato PDF lo siguiente:

* Hoja de aceptacion

* Carta de presentacin dirigida al Arq. Emmanuel

Lopez Hernéndez Jefe del Depto de Extension y

Apoyos Educativos I




JERES EGRESADO Y QUIERE REALIZAREL {}
SERVICIO SOCIAL?

NO OLVIDES UNIR TUS DOCUMENTOS A TRAVES DE ILOVE PDF
PARA QUE NO PIERDAN EL FORMATO DIGITAL







REPORTES

REPOLTE MENSUAL:

Recuerda que este debes presentarlo en el Area
de Servicio Social para recabar sello, cada reporte
debes hacerlo al cubrir 80 horas, (sin_excepcion
algunag, no se sellard mds de un reporte a la vez ya
gue Nno son acumulativos)

REPORTE GLOBAL Y FORMATO DE EVALUACION:
A Ambos deberds presentarlos una vez que tengas todos
i f"' tus reportes mensuales sellados y validados en el SISS por
| 't0 Responsable Directo (en relacién con el Reporte
; Global recuerda gue minimo deberdn ser 3 cuartillas)

Descarga este \ todos los formatos para el Servicio Social aqui:
https/ [www.cecyt.ipu.mx/estudiantes/tramites-escolares/




PASO 7: Solicitar Carta de Término.

ox\ 1.- Deberds tener en sistema (SISS) lo siguiente:

\’ = Q 1Reporte global validado

DD D I:AVO D ‘ l @ 1 Formato de evaluacion de desempeno
D EAI_I ZA I_O © 2.~ Enviaras por correo lo siguiente:

O 6 Reportes c/u con 80 hrs de servicio validados

SIGUIENTE: ., © “t"";:r:':;:'::::_:;o

* Nombre completo, No. de boleta y No. de registro

@ Adjunta la Carta compromiso
 Sin llenar, ni firmar, solo en formato PDF

UH"lliw +0 cuenta 0|6 correo institucional. Recibirds un correo de confirmacidn con las instrucciones
correspondientes




o o e 22 B SR g DBECRL IR iepere e leta 2R210V02T0
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PASO 8: Solicitar Liberacion.

*Coloca en el asunto del correo “Liberacién de Servicio”

* Adiunta ti Carta Compromiso por ambos lados (esta
debe ser la que ya cuewta con las 4 firmas) + i Carta
e de Término (en este orden, uv <blo archivo, v en formato

st
pace <

= PDE, recuerda due el archivo vo debe estar borrose wi
superar los 22 MB en su tamaiio)

* €n el cuerpo del correo agrega +u nombre completo +

“itimero de boleta + wiimero de regjstro, indicando que |a
Carta de Térmivio ya se encuentra cargada en +u cuenta
del STSS \ se puede proceder cow la Liberaciéw,




Ouienes podrén prestar el servicio social:

PASANTE: Al egresado de los niveles medio superior o superior del Instituto Politécnico Nacional y
de los planteles particulares con reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado por el
propio Instituto, que ha cubierto la totalidad de los créditos de su programa académico,
independientemente de si lo hizo en una modalidad escolarizada, no escolarizada o mixta.

ALUMNOS DEL NIVEL MEDID SUPERIOR que tengan acreditado el cincuenta por ciento o més de

los créditos considerados en el plan de estudios en el que se encuentran inscritos, al momento de

registrar el inicio de su servicio. Constituirén |a excepcidn al supuesto anterior los alumnos en
una situacidn escolar regular con un porcentaje de créditos certificado menor, que en
opinidn de la Comisién estén en posibilidad de acreditar més de ese cincuenta por ciento de
sus créditos, al término de su servicio.

Articulo 30.
El servicio social deberd prestarse durante un periodo minimo de seis meses y méximo de dos
afios, quedando determinado este tiempo por |as caracteristicas del programa al que esté adscrito
el prestador de servicio. Su duracién no podré ser menor de cuatrocientas ochenta horas y
serd continua a efecto de que se puedan cumplir sus objetivos.




REVISA EL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE
EL REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL DEL

IPN

hitps://www.upiila.ipn.mx/adjuntos/reglamentos/Reglamento_serv_social.pdf




alauier duda npuedes escribir
al correo electronico

servsocial cecyt1Dipn.mx

o)

Acudir al Departamento de
Extension y Apovyos Educativos
de Lunes a Viernes de S:00 am a
08:00 pM

o



mailto:servsocial_cecyt1@ipn.mx
mailto:servsocial_cecyt1@ipn.mx
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