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BENEFICIOS

*Requisito para poder titularte.
* Consolidar td formacién como
estudiante.

Te servirad como experiencia
rofesional para el futuro.




IMPORTANTE

Sigue las indicaciones paso 4
pase, Ya que de no ser asi
podrias retrasar td proceso
cxtender el tiempo para poder
iniciar vy terminar él SerViclo
Social.







PASO 1: Busca responsable

- UNIDADES EXTERNAS AL IPN

PUEDES REALIZAR EL SERVICIO | * conculta las vacantes de acverdo 4
SOCIAL EN EL CECYT 1 +i4 perfil académico ew:

Deverds revisar las vacawtes en | s/ [serviciosotialipn.mx/infoServS

la FPlataforma del SISS o acudiv | o)/ 7y 6ServSecListaPerfiles.do
directamente al drea de +i

interés.

* Elige la fecha ew la que iniciaras el
Servicio Social del calendario de
Twstituciones Extervwas al TPN, poute
en contacto cov la Unidad y cowtinida

* Elige dentro del calendario
ntervo del IPN la fecha ew la dque

iniciards el Servicio  Social | Lonel P ASO 2: Prerregistro,
continua con el llenado de la Hoja

<, Si el lugar donde pretendes hacer el Servicio Social no
de Aceptacién, se encuentra en el listado NO PUEDES PRESENTAR EL
SERVICIO YA QUE NO SERIA VALIDO



https://serviciosocial.ipn.mx/infoServSoc/InfoServSocListaPerfiles.do

10 de septiembre del 2026 17 de septiembre del 2026

17 de septiembre del 2026 01 de octubre del 2026
02 de octubre del 2026

19 de abiril del 2027

03 de mayo del 2027
16 de octubre del 2026

17 de mayo del 2027
20 de octubre del 2026 03 de noviembre del 2026 03 de junio del 2027

03 de noviembre del 2026 17 de noviembre del 2026

17 de noviembre del 2026 01 de diciembre del 2026 01 de julio del 2027
03 de diciembre del 2026 16 de diciembre del 2026 16 de julio del 2027

09 de agosto del 2027

17 de junio del 2027

11 de diciembre del 2026 04 de enero del 2027




CALENDARIO
INS’J[‘ ITUCIONES EXTERNAS AL IPj

\o
FECHA LIMITE FECHA INICIO FECHA TERMINO

10 de septiembre del 2026 17 de septiembre del 2026 17 de marzo del 2027
17 de septiembre del 2026 01 de octubre del 2026 01 de abril del 2027

02 de octubre del 2026 16 de octubre del 2026 16 de abril del 2027
20 de octubre del 2026 03 de noviembre del 2026 03 de mayo del 2027

03 de noviembre del 2026 17 de noviembre del 2026 17 de mayo del 2027
17 de noviembre del 2026 01 de diciembre del 2026 01 de junio del 2027
03 de diciembre del 2026 16 de diciembre del 2026 16 de junio del 2027
11 de diciembre del 2026 04 de enero del 2027 05 de julio del 2027




HOJA DE ACEPTACION

‘Puedes llenarla a mavo con letra 1. DATOS DEL PRESTADOR:
i Jaglhlaq siv errores.  — Agrega tus datos personales y utiliza la Constancia
de Créditos para agregar tus datos académicos.

stituto Politécnico

Jnstits T m,m,rrﬁalmbvmvar
Cantro de Estudios Cientifico: f Educathod
aramanes e Exenaicn § Apoyes
ﬁ o as«msobl_,

2. DATOS DL LESPONSAEBLE:

Acude con el y solicitale ademds de su informacion
que especifigue el drea correspondiente donde
realizards el Servicio Social.

3. PERIODO:
Agrega las fechas que consultaste en el calendario.

4. HORALIOS:
20 horas fijas por semana de Lunes a Viernes (las
mismas de lunes a viernes, ejemplo: 15:00 a 19:00 horas)

Descarga este \ todos los formatos para el Servicio Social agui:
https:/ [www.cecytt.ipnimx/estudiantes/tramites-escolares/




DICTAMEN

e INFORMACION QUE DEBE INCLUIR

* Datos personales

* Fecha: Dia en el que llenas la solicitud

* Folio: Dejar espacio en blanco

* Estatus inscripcion : Inscrito

* Firma: Escribe tu nombre completo o
firma

Consulta el porcentaje de tus créditos

desde +u cuenta del SAES Si tus créditos son igual o mayor a 50% no es
) necesaria la solicitud de dictamen.




PASO 2: Prerregistro en el SISS

Ingresa a:

htt+ps://serviciosocial.ipnamx/

Bienvenido

Introduce t nombre de usuange y conoraseia para acceder
al sistama.

Si eres alumno del TPN o de algdn plantal cen
reconecimiento de validez ofical de estudios (ReVOE} y
cumples con |05 requistos reguisibos para prestar tu
samicio soclzl, puedes wer las wacantes disponibles de
acuerdo 3 tu perfil. Site interesas por alguna vacante,
tdehes prerregistrarte coma slumna solicitante para que tu
pantel vafide tus datos.

Ha conchsl mi prefiegistra coma Prestatario

En caso de qua usted represents 3 un organismo del sscoon
piiblico, socal o privada, puede preregictrares como
prestatario.

En ambos casos los preregstros serdn esvaluados para
determinar su aceptacidén conforme al Reglamenio de
Servicio Social del Institulo Politécaics Nadonal.

Le sugerimos guardar en un lugar seguro su cusnta
de usuario del sistema, y no la propordione a
terceros, a fin de que sea segum el mangjo de su
cuenta.

El nombre de usuario y contrasefia son los utilizados
para el arcesn al sistema, con estos podrd condule
su preRegistro, no necesariamente tiene que ser su
nombre. Favor da recordardos para concluir su
preRegistro.

Olvidé mi nombre de ussario
¥/o contrasefia

Politicas Generales de Uso de
Cuentas de Usuaric

HManual de usuario

Guia rapida de alta coma
PRESTADOR

Guia rapila de alta coma
PRESTATARIO




DAD CI_.CK EN e Bienvenido

Intraduce tu nombre de usuano y contrasenia para acceder

5i eres alumne del PN o de Iﬂl'lr- fantel con

“Prerregistrarte como alumno AT BT 20

mmples con los re:ulsltos requisitos pam presm tu
< 3

3 tu perfil. S te interesas por

solicitante” ot e
“He letdo el aviso \ acepto” sl e

En caso de que usted represente a un organisme del sector Politicas Generales de so de
pablice, socal o privado, puede  prerregistrarse  como Cusentns de Usuario
prestataric.

Hanual de ussana

En ambos rasor prerregistios seran evaluados para i Gl el | sy
det: ar su aceptacdn conforme al Reglamento de PRESTADNHL
Servicio Socsal del Institutn Falitécnico Nacanal

Le sugerimos guardar en un lugar seguro su cuenta Guia rapida de alta como
de wsuario del sistema, y no la proporcons a PRESTATARLGY

tercerns, a fin de gue sea seguro el manejo de su

cuenta,

El nombre de usuario y contrasefia son los utilizados
para ol acceso al sistema, con estos podra concluin
su preRegistro, no necesariamente tiene que ser su
nombre. Favor de recordarlos para concluir su
preRegistro.




DAL CLICK EN:

- Tipo de Servicio:

“Tradicional”

Antes de efactuar tu pre-registro lee con atancidn |a sigulente informadidn v selecciona el tipe de
servicio social que vas a realizar

e

as =n alquna dependzncia de los sectares pablico, sodal, privadn, o béen, dentra
del propio Instituto Politécnico Maoonal, Ingresa agui

La podrdn suhc‘l.l los trab 'adnm de los Pudnrss da l, Unidn, de los Poderes Estatales, da los
drganos de gobierno de la Ciudad de Mésica o de algin municipio; siempre y cuando cuenten con
nombramients de {Articulo 46 del Reglamenta de Serviclo Sockal el Insatuto Poleeé

ar personas mayores de 60 afios o que desafortunadaments padecen alguna
anfermedad grave que les impida realizar ¢l Senvicio Secial, Ingresa agui

Prestadores del Arca de la Salud

Plazas de Servian Secal asgnadas en actn pablico avalada por la Secretana de Salud, para alumnos
de las carreras de:

~ Téonico laboratorista dinico
* Tecnicy en enfermeria

* Medicina

* Odentalogia

* Optometria

* Nutriddn

* Enfarmera




D reso al sisteima

IMPORTANITE
- Agreaa +i nombre completo e o

Social

- Euv el apartado de RFC sélo >
colocaras los primeroes 10 A e
digitos de +ii CURP

Ejemplo: XYZADDD213




DATOS ACADEMICOS

Datos del usuario (tedea tu nombre de usuario y coniraseiia

* Nombre de usuario * Contrasefia * Confirme contrasefia

Datos académicos
* Namero de boleta Unidad de adscripcion

| Elija una opcidn
* Programa de estudios al que pertenece

* Semestre actual & Ultimo cursado * Porcentaje de créditos cursados  * Afio de inicio de la Carrera
%

Situacion Académica
REGULAR hd

* Prestatario

* Programa 2l que desea incorporarse

* Adtividad

* Selecciong los recugdrosperaetenrt=s-ferhesvenfmoeqoetasfechesqoeseterooyar estén autorizadas p

= o Coloca el total de tus
créditos sin decimales.

DE INICIO:
los 4 primeros
s de +i boleta




* Prestatario: Unidad donde
presentaras el Servicio Social,

DATOS DEL PROGRAMA

* Programa \ actividad: Pregunta a
+h Respousable la opciév dque
corresponda de acuerdo al drea y
funciones a desempeiiar.

* Salaccione bos racuatios para elegir las fechas, verifiqua que ks fechas que sehaccionars mstén autorzadas o

= Ver fechas Autorizadas por |a DEyS8 * F@cwa d@ iV]iOiO \'i +érmiw0: A@r@@ﬂl
las fechas due consultaste en el
calendario.

* Horario de asistencia: Hora de
entrada v salida deberdn ser las
mismas diario,




. Noolvides guardary
finalizar el formulario
en el SISS.

andn Gustavo A, Madero, C.P. 07738, ‘ hacer caso Om'SO 3

Unidad Profesional "Adolfo Lopez Mateos”, Zacatenco, Dr
Tels.: 572

NO 58 ha podido Mandar ef COrTen Mectronico detido a un problema con ef servidor
G0 COMTeo. POr favor PONGAse 6N CONACID CON S1 Unidad ACademica pars continuar

con su proceso

Prerregistrar prestador
T

El prerregistro ha concluldo satisfactoriamente, pars informarte sl es aceptado NOS COMUNICaremas

Finalizar




PASO 3: Envio de documentos

LFALIZALO >~ o Adiwvita tus docamentos y Forvnm-o PDF
SICUIENTE: (ew el orden aue se indica)

1~ Descarga la vigeucia del Sequro Social desde Ordénalos a través de
la pdgina oficial del Iustituto Wexicano gdﬁ = j;,;__ hitps://www.ilovepdf.com/es , esto para
Seguroe Social (IMSS) S due vio pierdan el formato digital.

* . 2 a
2.- Descarga la Constancia de Créditos dcsdﬁ_, == Nowbra el archive con +4 wiwmero de boleta

+u SAES s _ — Documentos
s EJGVV\PIO 2012010203~ Documentos

3 .- Escanea la Hoja de Aceptacion _ '

Uvicamente en caso de presemtar el Servicie ~——=s—_ N;wgmm“i

Social dewtro del CECYT 1. _— = captura de imagen
———— tampoco debera ser

4.- Escanea la Solicitud de Dictdmen. Sl escaneado con el celular.

Sélo en caso de vo coutar com mds del 50%% de== .

los créditos.



https://www.ilovepdf.com/es

ENVIARAS POR CORREO A :

servsocial_cecytl@ipn.mx

1- Utliza preferevtemente +i cuenta de correo
institucional,

ASEGURATE DE
2.- Bv asunto de correo coloca: “REGISTRO DE ENVIAR EL

SER\/I CIO” CORREO A LA
DIRECCION

CORRECTA.

3 .- Adjuwta it archivo

4.- Bn mn plazo vo mayor a 5 dias habiles (es % = \
decir, vio contando fines de sewava, dias feriados V@‘
ni periodos vacacionales) recibirds mn correo de T, "
confirmacién para continvuar con el paso 4, de wo

ser asi acude al Area de Servicio Social.




[05 DOCUMENTOS CUMPLEN CON
y ESPECLELCACTONES St PROCEDE
N LA VALIDACION EN £

[
[SISTEMA.




51105 DOCUMENTOS NO CUMPLEN CON LAS
[SPECIFICACIONES SELE INDICARA Al
OLLCLTA 1A

|
AUNNO £ ERROR ;E s
tomcc ON Y EL REENVIOD DE 05 MISMOS
INDICANDO QUE L ERROR SE CORIGIG




PASO 4: Asignacion de Responsable y envio

de miimero de registro (:stc proceso es interno asi que |
debes esperar pacientemente a que se te envie por corréodia
electronico)

T C—

-~ PASO §: Una vez que se te haya enviado el

~ .numero de registro debes IMPRIMIR Y
| - ENTREGAR TU CARTA COMPROMISO en el
’;f’/:fh}}éma de Servicio Social (inpresa en +amaio oficio por
TS eaibos lados)+_una fotografia tamaidio infantil
——Epara tu credencial (NO DEBE ser una impresion de
==goinputadora ni deve contener manchas de sellos anteriores)

g \’ —




PASO 6 : Presentar el Servicio
Social en el irea acordada.

e va|c|o SOCIAL




ALUMNOS EXTERNOS .

ALUMNO EXTERNO

ALUMNO EXTERNO
(UNIDAD EXTERNA AL IPN)

1.- Busca responsable directo y descarga la hoja de
aceptacion de la pag. del cecyt1.ipn.mx (consulta el
manual de registro paso 1, para su llenado)
2.-Enviaras por correo a elopezh@ipn.mx en
Formato PDF lo siguiente:

* Hoja de aceptacion

» Carta de presentacion dirigida al Arq. Emmanuel

Lopez Hernandez Jefe del Depto de Extension y

Apoyos Educativos l




& JERES EGRESADO Y QUIERE REALIZAR EL {]
- SERVICIO SOCIAL?

NO OLVIDES UNIR TUS DOCUMENTOS A TRAVES DE ILOVE POF
PARA QUE NO PIERDAN EL FORMATO DIGITAL







REPORTES

REPOLTE MENSUAL:

Recuerda que este debes presentarlo en el Area
de Servicio Social para recabar sello, cada reporte
debes hacerlo al cubrir 80 horas, (sin_excepcion
algunag, no se sellard mds de un reporte a la vez ya
gue Nno son acumulativos)

REPORTE GLOBAL Y FORMATO DE EVALUACION:
" Ambos deberds presentarlos una vez que tengas todos
1‘ tus reportes mensuales sellados y validados en el SISS por
-'t0 Responsable Directo (en relacion con el Reporte

Global recuerda que minimo deberdn ser 3 cuartillas)

Descarga este \ todos los formatos para el Servicio Social aqui:
https/ [www.cecyt.ipu.mx/estudiantes/tramites-escolares/




PASO 7: Solicitar Carta de Término.

1- Deberds tener en sistema (SISS) lo siguiente:

= @ 6 Reportes c/u con 80 hrs de servicio validados

== g 1Reporte global validado

DD D I:AVO D " l @ 1 Formato de evaluacion de desempeno
D EAI_I ZA I_O © 2~ Enviaras por correo lo siguiente:

. Asunto del correvf:
® o Carta de termino
Cuerpo de correo:

» Nombre completo, No. de boleta y No. de registro

@ Adjunta la Carta compromiso
 Sin llenar, ni firmar, solo en formato PDF

UH"lliw +0 cuevta 0|6 correo institucional. Recibirds un correo de confirmacion con las instrucciones
correspondientes
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PASO 8: Solicitar Liberacion.

*Coloca en el asunto del correo “Liberacién de Servicio”

%N“OC\A\-

N\ ::,&Ac‘odg\. . , o
N““‘ i * Adjuwta i Carta Comprowmiso por ambos lados (esta

st = debe ser la que a cuewta con las 4 firmas) + ik Carta
© de Término (en este orden, un sélo archivo, v en formato
.z PDF, recuerda dque el archivo vo debe estar borrose, vo

~* deben ser fotografias, wi superar los 2 WMB en su
tamaiio)

o

.~ T En el cuerpo del correo agrega tu vombre completo +
™ sviimero de boleta + ndimero de registro, indicando que la
: Carta de Térmivio ya se encuentra cargada en tu cuenta

del STSS \ se puede proceder cow la Liberaciéw,




Ouienes podrén prestar el servicio social:

PASANTE: Al egresado de los niveles medio superior o superior del Instituto Politécnico Nacional y
de los planteles particulares con reconocimiento de validez oficial de estudios otorgado por el
propio Instituto, que ha cubierto la totalidad de los créditos de su programa académico,
independientemente de si lo hizo en una modalidad escolarizada, no escolarizada o mixta.
ALUMNOS DEL NIVEL MEDID SUPERIOR que tengan acreditado el cincuenta por ciento o més de
los créditos considerados en el plan de estudios en el que se encuentran inscritos, al momento de
registrar el inicio de su servicio. Constituiran |a excepcidn al supuesto anterior los alumnos en
una situacion escolar regular con un porcentaje de créditos certificado menor, que en
opinidn de la Comisi6n estén en posibilidad de acreditar més de ese cincuenta por ciento de
sus créditos, al término de su servicio.

Articulo 30.
El servicio social debera prestarse durante un periodo minimo de seis meses y méximo de dos
afios, quedando determinado este tiempo por |as caracteristicas del programa al que esté adscrito
el prestador de servicio. Su duracion no podréd ser menor de cuatrocientas ochenta horas y
serd continua a efecto de que se puedan cumplir sus objetivos.




REVISA EL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE
EL REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL DEL




alauier duda nuedes escribir
al correo electronico

servsocial cecyt1Dipn.mx

0

Acudir al Departamento de
Extension y Apovyos Educativos
de Lunes a Viernes de 9:00 a
1:30pma 02:30 a 7:30 pm



mailto:servsocial_cecyt1@ipn.mx

